NORMAS DA BIBLIOTECA CENTRAL

CADASTRADO DO USUARIO

Sao considerados usuarios da Biblioteca com direito a empréstimo de material
bibliografico: servidor docente e técnico-administrativo, alunos de graduacao e de poés-
graduagao em nivel de especializagdo, mestrado e doutorado e Instituigdes Conveniadas;
Para o cadastramento na BU/UFSC, o usuario deve apresentar os seguintes documentos:

Alunos de Graduagao:

- Carteira de identidade ou xerox autenticado;

- Documento de comprovagao de matricula (espelho de matricula, atestado, declaragéo)
- ou Carteira Estudantil atualizada.

Alunos Especiais:
-Carteira de identidade ou xerox autenticado;
-Declaracao do curso no qual o aluno estda matriculado em disciplina isolada;

Alunos de Pés-graduacao:
-Carteira de identidade ou xerox autenticado;
-Declaragao do curso no qual o aluno esta matriculado.

Servidores Docentes e Técnico-Administrativos da UFSC:
-C}arteira de identidade ou xerox autenticado;
-Ultimo contra-cheque.

Instituicdes Conveniadas:
-Assinatura prévia de Convénio com a Direcdo do Sistema de Bibliotecas - BU/UFSC.

COLECAO DIDATICA

As Obras da Colecgao Didatica estao identificadas com uma tarja vermelha na lombada .
1. O periodo de empréstimo é a partir das 08h de sexta-feira:

2. O periodo de devolugao é: segunda-feira até as 20h45min;
3. O atraso na devolugado implica na cobranga de multa de R$ 1,00 (um real) por dia;

AUTO-SERVICO DE GUARDA VOLUME

1. O uso do Guarda Volume é permitido somente durante a permanéncia do usuario
na Biblioteca.

2. A perda ou dano do chaveiro acarretara em multa de R$ 30,00 (trinta reais). Para o
pagamento da mesma o usuario deve se dirigir a secretaria da
Biblioteca.

3. A Direcao da Biblioteca n&o se responsabiliza pelo material deixado no guarda
volume.



NORMAS PARA EMPRESTIMO

1. Aretirada do material bibliografico, para empréstimo domiciliar, pode ser feita apos
o cadastramento do usuario no sistema.

2. O usuario é responsavel pelo sigilo de sua senha pessoal que é a sua assinatura
para autorizagao do registro das operagdes de empréstimo.

3. Os dados pessoais dos usuarios constantes do Cadastro/BU, sao confidenciais.

4. Numero de exemplares a serem emprestados:
-Total de 10 (dez) exemplares para as bibliotecas com empréstimo ja
automatizados.

5. Os empreéstimos obedecem aos seguintes prazos de devolugao:
-Alunos de graduagao e especiais: 15 dias
-Servidores docentes e técnico-administrativos, alunos de pos-graduacéo e
instituicbes conveniadas: 30 dias

6. Estando o usuario em débito com a biblioteca n&o pode efetuar nenhuma
operacao.

7. O livro pode ser renovado quantas vezes for necessario, desde que nao haja
reserva.

8. O valor da multa por atraso na devolugdo sera de R$ 1,00 (um real), por dia util,
por obra, conforme Resolugao n°95/CC de 09.12.97.

9. Em caso de furto ou extravio, danificacédo ou mutilacdo de obras emprestadas, o
usuario devera:

LIVROS

Reposicdo do mesmo titulo

Na impossibilidade da aquisicado do mesmo titulo perdido ou extraviado, apresentar
comprovante da falta do material na Praga, através de 03 (trés) declaragdes pelo
mercado livreiro; e repor um titulo na mesma area de assunto, ou previamente
indicado pela Divisao de Assisténcia ao Usuario e/ou Divisdo de Desenvolvimento
de Colecgoes e Tratamento da Informagao, no prazo maximo de 15 dias a partir da
comunicagao e registro na Biblioteca.

PERIODICOS
Reposicao do fasciculo perdido ou extraviado;

GRAVACOES DE VIDEO

Na impossibilidade da aquisi¢ado do mesmo titulo perdido ou extraviado, apresentar
comprovante da falta do material na Praga, através da 03(trés) declaracdes pelo
mercado de video; e repor um titulo de mesmo valor, indicado pelo Servigo de
Colecoes Especiais — CE, no prazo maximo de 15 dias a partir da comunicagao e
registro na Biblioteca.

10. O atendimento do Servigo de Empréstimo é encerrado quinze minutos antes do
fechamento da BC/UFSC, para a prestacao de contas e realizacao de estatisticas;
22 a 62 feira — 20h45min, Sabado — 16h30min.

11.As situagdes néo previstas e 0os casos omissos serao tratados diretamente com as
Chefias imediatas.



HORARIOS

Segunda a Sexta-feira Sabado

Das 08h as 20h00 (atendimento) [Das 08h as 16h45min (atendimento)j

Das 08h as 20h00 (empréstimo) Das 08h as 16h45min (empréstimo)
Das 08h as 20h00 (Sala de Estudos
Individuais) Fechado
Das 08h as 20h00 (Periddicos) Fechado

SERVICOS ESPECIAIS

SERVIGO SEGUNDA A SEXTA-FEIRA| SABADO

) Das 09h as 12h e das Fechado
COMUTAGAO 13h30min as 17h

AUDIOVISUAIS Das 08h as 18h Fechado

DECLARAGAO DE TESES E |Das 08h as 12h e das13has| Fechado
DISSERTACOES 17h30min

SERVICO DE CATRACA

1. N&o permitir a entrada com bolsas, sacolas, pastas, mochilas, etc...

2. Permitir a saida de Obras da Biblioteca com a devida autorizacéo;

3. Identificar os usuarios que tentarem sair com Obras sem a devida autorizacao,
situacgao irregular (anotando o nome e numero de matricula e/ou em casos graves
chamar a Seguranca do Campus;

Controlar o Arco de Seguranga;

Observar os Guarda Volumes;

Carimbar os anuncios para os Murais do Hall, conforme as normas;

Contribuir para a BOA RECEPCAO dos usuarios
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SERVICO DE COLECOES ESPECIAIS

Auditoério:

Atende comunidade da UFSC para Eventos Académicos sem fins lucrativos: defesas de
tese, dissertagao, qualificacéo, palestra, reunido, debate, curso, congresso, seminario,
projecao de filme e outros;

Salas:
Palestra, reunido, debate, curso, congresso, seminario, proje¢ao de filme e visita
orientada para até 40 pessoas.

HORARIO:
- Auditdrio Elke Hering - terca a sexta-feira das 08h as 18h;



- Salas Harry Laus e Henrique da Silva Fontes - segunda a sexta-feira, das 08h as 18h

AGENDAMENTO: somente através de http://www.bu.ufsc.br em Servigos

NORMAS

E permitido aos participantes dos eventos a entrada com bolsas ou mochilas e de
equipamentos eletrdnicos particulares, com autorizagdo da Coordenacao do Servigo de
Colecbes Especiais;

1. No interior dos espacgos nao é permitido fumar (Lei N° 9.294/96 Art. 2° , de 15 de
julho de 1996) e consumir alimentos sélidos e liquidos adocicados (guloseimas,
sucos, refrigerantes, etc.);

Detalhes no site http://www.bu.ufsc.br

COMUTACAO BIBLIOGRAFICA

Busca cépias de artigos de periodicos, dissertacdes e teses, capitulos de livros ndo
encontrados em nosso acervo, em bibliotecas nacionais e estrangeiras.

LOCAL:
Servigo de Periddicos

HORARIO:
Segunda a sexta-feira das 09h as 12h e das 13h30min as 17h

RECEBIMENTO DE DISSERTACOES E TESES

Defendidas nos cursos de pos-graduagao da UFSC;
De professores e funcionarios da UFSC defendidas em outras instituigdes, nacionais ou
estrangeiras.

1. Teses e dissertagoes defendidas na UFSC:

- 01 (uma) versao impressa (capa dura preta e letras douradas) devidamente assinada
pelos membros da banca examinadora. (Com excegéo dos cursos do Centro de
Ciéncias Agrarias: 02 (duas) versdes impressas).

- 01 (uma) versao eletrénica do trabalho na integra (conforme oficio 010/PRPG/2002), no
formato PDF, em um UNICO ARQUIVO, em CD-ROM,;

- 01 (um) disquete com o resumo e palavras-chave, no formato WORD.

- Autorizacdo ou ndo de disponibilizacdo do trabalho na internet (FORMULARIO
disponivel em http://www.bu.ufsc.br, Guias e Normas / Modelos e Manuais.

2. Teses e dissertacdes defendidas em outras Instituigées:

- 01 (uma) versao impressa, de acordo com os critérios da instituicdo onde foi defendido o
trabalho;

- Havendo interesse em disponibilizar na internet, entregar uma verséao eletrénica do
trabalho na integra, no formato PDF, em um UNICO ARQUIVO.

Local de entrega: Biblioteca Central — Secao de Aquisicao
Horario de entrega: 2a a 6a feira, das 08h as 12h e das 13h as 17h30min
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SERVICOS DE PERIODICOS

1. Serao emprestados para professores, alunos de pos-graduacao e servidores.
2. Serao emprestados 5 (cinco) exemplares.
3. O prazo é de 8 (oito) dias.
4. Os periodicos relacionados abaixo nao serao emprestados:
CONJUNTURA ECONOMICA SUPERINTERESSANTE
EXAME HSM MANEGEMENT
RAP CIENCIA HOJE
RAE VOCE
ARQUITETURA E CONSTRUCAO ISTOE
RAUSP VEJA
CASA CLAUDIA QUATRO RODAS
CAMINHOS DA TERRA JORNAIS DIARIOS
PERIODICOS ENCADERNADOS

SALA DE ESTUDO INDIVIDUAL

A sala de estudo individual, instalada em julho de 1996, tem como objetivo oferecer aos
usuarios um local onde exista Siléncio Absoluto, e, apresenta as seguintes condi¢des:

S6 sera permitido o acesso de usuarios para estudo individual;

E terminantemente proibida a utilizacdo desta sala para estudo em grupo;

Para estudo em grupo foi instalada sala ao lado, desde maio de 2005;

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 08h as 21h00, Sabado:
Fechado

Qualquer sugestao procurar a Diregao da Divisdo de Assisténcia aos Usuarios.
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SERVICO DE REFERENCIA

Neste setor estao localizadas obras destinadas a consulta rapida e de informagao
especifica. MATERIAL NAO EMPRESTADO.

Excecéo:

1. Empréstimo de final de semana (sexta a segunda-feira):
- Dicionarios de LINGUAS (nimero de chamada) 03 a 03=96=690
- Dicionarios Especializados (filosofia, psicologia, economia, etc...) 030.2 a 030.2(81)
- Atlas (nimero de chamada) 084.4 a 084.9(100) ANATOMIA, HISTORIA, etc.
2. Para realizagao de provas:
- Dicionarios de linguas por 3(trés) horas




